Excel 2016

Panduan Mulai Cepat

] Office

Baru menggunakan Excel 2016 atau memutakhirkan dari versi sebelumnya? Gunakan panduan ini untuk mempelajari dasar-dasarnya.

Toolbar Akses Cepat

Buatlah perintah favorit
Anda selalu terlihat.

Menjelajahi pita

Lihat apa yang bisa dilakukan oleh Excel 2016 dengan mengklik
tab pita dan menjelajahi alat yang baru dan yang tidak asing lagi.

Menemukan perintah kontekstual

Pilih bagan, gambar, dan objek lain di buku kerja
Anda untuk mengungkapkan tab tambahan.

Berbagi pekerjaan dengan orang lain

Masuk dengan akun awan Anda jika Anda
ingin berbagi pekerjaan dengan orang lain.
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Buat sesuatu

Mulailah dengan Buku kerja kosong untuk langsung mulai bekerja. Atau
hematlah banyak waktu Anda dengan memilih lalu mengkustomisasi sebuah
templat yang mirip dengan yang Anda inginkan. Klik File > Baru, lalu pilih atau cari
templat yang Anda inginkan.

Baru

Cari templat online 0
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Tutup Buku Kerja Kosong Anggaran tren pengeluaran Daftar film

Tetap terhubung

Perlu bekerja dalam perjalanan dan di berbagai perangkat? Klik File > Akun untuk
masuk dan mengakses file yang baru saja Anda gunakan di mana pun, di perangkat
apa pun, melalui integrasi yang mulus antara Office, OneDrive, OneDrive for
Business, dan SharePoint.
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Temukan file terbaru

Baik Anda hanya mengerjakan file yang tersimpan di hard drive lokal PC Anda atau
menjelajahi berbagai layanan awan, mengklik File > Buka membawa Anda ke
dokumen-dokumen yang baru saja digunakan dan semua file yang mungkin telah
Anda sematkan ke daftar.

@ Terbaru Lebih Lama

Bukuxlsx

Dokumen

& OneDrive Buku.xisx

Dokumen

= Bukuxlsx

E;l PCini Dokumen

Bukuxlsx

Bagikan == Tambahkan Tempat Dokumen

Buku.xlsx
Ekspor Dokumen
Telusuri

Terbitkan

Tutup

Tetapkan preferensi Anda

Ada sesuatu yang tidak bekerja seperti yang diharapkan? Mudah untuk mengubah
dan mengkustomisasi opsi kapan pun Klik File > Opsi, lalu atur Excel 2016 dengan
cara yang Anda inginkan.
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Temukan alat kontekstual

Anda bisa membuat perintah pita kontekstual menjadi tersedia dengan memilih
objek yang relevan dalam buku kerja Anda. Misalnya, mengklik elemen bagan
akan menampilkan tab Alat Bagan, dan mengklik gambar yang disisipkan akan
menampilkan tab Alat Gambar.

Alat Bagan

Data Tinjau Tampilan Desain Format ' Beritahu apa yang ingin Anda lakuk

Gaya Bagan

Aktitkan add-in opsional

Dapatkan semua fungsi statistik yang Anda butuhkan dengan mengaktifkan
add-in opsional yang Anda inginkan. Untuk menampilkan kotak dialog Add-in,
klik File > Opsi. Dalam kotak dialog Opsi, klik Add-in, lalu klik tombol Buka di
samping Kelola: Add-in Excel.
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Sisipkan fungsi, susun rumus

Pada tab Rumus, klik Sisipkan Fungsi untuk menampilkan panel Penyusun
Rumus. Di sini, Anda bisa mencari dan menyisipkan fungsi, mencari sintaks yang
benar, dan bahkan mendapatkan Bantuan lengkap tentang fungsi yang Anda pilih.
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Pustaka Fungsi
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LCari sebuah fungsi:

Ketikkan deskripsi singkat mengenai apa yang ingin Anda Ke
kerjakan dan kemudian klik Ke

Atau pilih sebuah kategori: | Paling Sering Digunakan ~

Pilih sebuah fungsi:

SUMK ~
IF

HYPERLINE

COUNT

A

51N v
AVERAGE(number1,number2,...)

Menampilkan rata-rata [nilai rata-rata aritmatika) dari argumennya, yang
dapat berupa angka atau nama, array, atau referensi yang mengandung
angka.

Bantuan untuk fungsi ini Eatal
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Berbagi pekerjaan dengan orang lain | Dapatkan bantuan mengenai Excel

Untuk mengundang orang lain untuk menampilkan atau mengedit buku Ketik kata kunci atau frasa dalam kotak Beri tahu saya apa yang Anda ingin
kerja Anda di awan, klik tombol Bagikan di sudut kanan atas jendela aplikasi. lakukan pada pita untuk menemukan fitur dan perintah Excel yang Anda cari,
Dalam panel Berbagi yang terbuka, Anda bisa mendapatkan link berbagi atau baca konten Bantuan online kami, atau jalankan Pencarian Cerdas di web untuk
mengirimkan undangan kepada orang yang Anda pilih. memahami lebih lanjut.
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Dapatkan Panduan Mulai Cepat Kirimkan umpan balik Anda

| a | n nya Menyukai Excel 2016? Memiliki ide untuk peningkatan? Klik File > Umpan Balik
untuk membuka aplikasi Windows Feedback, dari situ Anda bisa mengirimkan

Excel 2016 hanya salah satu aplikasi dengan desain baru di Office 2016 baru. pujian, keluhan, dan ide langsung ke tim pengembangan Excel.

Kunjungi http://aka.ms/office-2016-guides untuk mengunduh Panduan Mulai
Cepat gratis kami untuk aplikasi Office versi baru favorit Anda lainnya.

Selamat datang!

Jika ada umpan balik tentang panduan kami, silakan kirimkan komentar Anda di slstsling eyl
bagian bawah halaman yang diunduh. Terima kasih!

akah seseorang memberi umpan balik serupa.
* untuk memberi tahu kami Anda setuju ata

n balik baru yang bisa ditemukan dan orang lain

«Beri
i dan menyetujui.
Dengan memberi kami umpan balik, Anda menyetujui bahwa
‘ Microsoft mungkin menggunakan umpan balik Anda untuk meningkatkan
i produk dan layanan kami.




